مديرية التربية والتعليم بالدقهلية 
التوجيه العام للكمبيوتر التعليمى بالدقهلية 





تغيير خلفية سطح المكتب للشاشة الإفتراضية للويندوز المسماه 1:011120ع782©1 Windows desktop‏ مع ترتيب الخطوات 
الثذلية كما ڈت على جهاز الكمييوتز 
( ) تظهر شاشة نختار منها Windows desktop background‏ ( ) تظهر شاشة اخرى نختار منها الصورة 
) ( نضغط بزر الفأرة الأيمن على سطح المكتب فتظهر قائمة مختصرة ) ( نختار منها Personalize‏ 
( )ثم نضغط على Save Changes‏ 
السؤوال الثانى 
اظهار شاشة المساعدة م1[»ط[ والبحث عن موضوع ضبط 1336© 1366 مع ترتيب الخطوات التالية كما نفدت على جهاز 
الكمبيوتر 
( ) نضغط على مفتاح ۴1 لإظهار شاشة المساعدة ماعط ( ) نكتب فى شريط البحث Date & 1e‏ 
( ) نضغط على ايقونة البحث فتظهر نتائج البحث ( ) نقوم بالضغط على اول اختيار فى الشاشة 


السؤال الثالت 
تغيير شاشة التوقف الى الإختيار 81317115 على ان تعمل بعد © ثوانى مع ترتيب الخطوات التالية كما نفدت على جهاز 
الكمبيوتر 


Personalize نختار منها‎ ) ) Screen Saver تظهر نافذة نختار منها‎ ) (١ 
ثوانى‎ ٠ نضبط شاشة التوقف لتعمل بعد‎ ) ( Bubbles الإختيار‎ Screen Saver )نختار من قائمة‎ ( 
نضغط بزر الفأرة الأيمن على سطح المكتب فتظهر قائمة مختصرة‎ ) ( 











السؤال الرا 
قم بتغيير اسم البلد الحالى الى مصر ''1/55971 41211" على جهاز الكمبيوتر الذى امامك مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على 
جهاز الكمبيوتر 


Control panel نختار‎ Start )من قائمة‎ ( Clock Language and Region نختار‎ ) ) 


( ) ننقر فوق السهم تظهر اسماء الدول نختار Rend 0 Arabic Egypt‏ 





( ) ننقر على ٤۵ھ ۴٥٣٣‏ 


السؤال الحامس 
انشاء مجلد على سطح المكتب باسم صور مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 
( ) نكتب صور (١‏ ) نختار منها :ع1"0101 


( ) نضغط بزر الفأرة الأيمن على سطح المكتب فتظهر قائمة مختصرة ( ) نختار منها ع7 فتظهر قائمة 
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السؤال الساد 
واجه زميلك مشكلة ظهور الأرقام دائما بهذا الشكل 5477١١‏ فماذا تفعل لتغيير نمط الأرقام الى 5 4 3 2 1 0 مع ترتيب الخطوات 
التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 
) ) نختار Clock Language and Region‏ ( ) نضغط على زر 0K‏ 


Control panel نختار‎ Start من قائمة‎ ) ( Additional Settings )ننقر فوق‎ (١ 


Region نختار‎ ) ) Never ونختار‎ Use native Digital قائمة‎ حتi‎ ( ) 





السوال السا 
انشاء عرض تقديمى به شريحة اكتب فيها معلومات عن حيوان النمر وادراج صورة النمر بالشريحة من مكتبة الصور بالبرنامج وقم 
بتشغيل العرض التقديمى مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 

( ) ننقر على gٍہggiٍBin From‏ من قائمة Slide Show‏ ( )من قائمة ٤میہ]‏ نختار )1م11) ثم ننقر على0) 


( ) نختار Blank Presentation‏ ثم ننقر على ع206ع0) (١‏ )من قائمة 1516 نختارNew‏ 


( ) نبحث فى الصورالتى تظهرعن صورة النمرمع النقرالمزدوج عليها ( ) نكتب المعلومات عن طائر الصقر 





السؤوال التامن 
انشاء عرض تقديمى به شريحة واضافة شريحة اخرى يكتب بها نص مدرستى جميلة ونظيفة ومتطورة وعرض الشرائح بطريقة 
فارز الشرائح مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 

( )نختار Blank Presentation‏ ثم ننقر على ©206ع0) ١‏ ) نختار منها شريحة Title Slide‏ 

( )من قائمة View‏ نختار Slide Sorter‏ ( ) نكتب النص المطلوب 


( )من قائمة عرررن1]] نفتح قائمة New Slide‏ ( )من قائمة »1711 نختارNew‏ 





السؤال التاسع 
صمم عرض تقديمى من ثلاثة شرائح يتناول الأنشطة الصيفية فى مدرستك( رياضية - ترفيهية - فنية ) وادراج خلفية على ذوقك 
للعرض التقديمى مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 

( )من قائمة »11 نختار New‏ ( ) من قائمة Design‏ ننقر على Background Styles‏ 

( ) تظهر قائمة نختار منها اى خلفية ( )من قائمة عرررن1]] نفتح قائمة New Slide‏ 


( ) نختار منها شريحة ونكرر ذلك ۳ مرات ( ) تظھر Blank Presentation‏ ثم ننقر على Crea)‏ 





السؤال العاشم 
أمامك عرض تقديمى به ثلاث شرائح مكتوب بها الأنشطة الصيفية بالمدرسة قم بإضافة حركة على النصوص واضافة مراحل انتقالية 
على الشرائح وحفظه بعد التعديل مع ترتيب الخطوات التالية كما نفذت على جهاز الكمبيوتر 

( ) من قائمة 4118105 نختار نوع الحركة | ( ) من قائمة 12225101025 نختار نوع الحركة 


( ) من قائمة »181 نختار Save‏ ( )نحدد النص المراد تطبيق الحركة عليه بالنقر المزدوج 
عليه 


في 


( ) نحدد الشريحة المراد تطبيق الحركة عليها 
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